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Администрация Нижнепронгенского сельского поселения

Николаевского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.10.2014                                                                                                        № 41-па

п. Нижнее Пронге

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Нижнепронгенского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении».
2. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике нормативных правовых актов Нижнепронгенского сельского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Николаевского муниципального района.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставить за главой Нижнепронгенского сельского поселения. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава администрации                                                                             А.Б. Миньков

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Нижнепронгенского сельского поселения

от   22.10.2014        № 41-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении" (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Хабаровского края.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются  граждане Российской Федерации, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявлением).

Жилые помещения по договорам социального найма не предоставляются иностранным гражданам, лицам без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.

Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями.

1.3. Порядок информирования заявителей о муниципальной услуге.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляются консультации по следующим вопросам:

- предоставления перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в процессе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:
Место нахождения администрации Нижнепронгенского сельского поселения, почтовый адрес: 682444,  п. Нижнее Пронге, Николаевский район, Хабаровский край, ул. Центральная, д. 68.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами администрации: 

Понедельник – четверг: 9.00 – 18.00, перерыв 13.00 – 14.00. 

Пятница: 9.00 – 13.00

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час. 

Суббота, воскресенье – выходной.

Телефон/факс специалистов, предоставляющих муниципальную услугу: 8 (42135) 35-1-48.  

Адрес электронной почты администрации Нижнепронгенского сельского поселения  в сети Интернет:  adminpronge@rambler.ru 

1.3.2. Информация о местонахождении администрации сельского поселения, почтовых адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты, месте принятия документов, графике работы администрации сельского поселения размещается:

- на информационном стенде в администрации сельского поселения.

Информация обновляется по мере ее изменения.

По вопросам предоставления муниципальной услуги информация предоставляется бесплатно.

1.3.3. Получение Заявителями информации об административных процедурах предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, посредством письменного или личного обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

-категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

-перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

-требования к заверению документов и сведений;

-перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации сельского поселения при обращении заявителей лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 5 минут. 

При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги специалисты администрации сельского поселения подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации сельского поселения, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, принявшего звонок.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.   

Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации сельского поселения при обращении заявителей путем почтовых отправлений, электронной почтой в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006      № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя, в течение 30 дней со дня поступления запроса с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных средствах массовой информации, на интернет-сайтах.

1.3.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о  муниципальных услугах;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Ответ на запрос, поступивший в администрацию сельского поселения в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении".

2.2.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нижнепронгенского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края (далее – администрация).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление жилого помещения по договору социального найма;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги включает:

признание заявителя малоимущим, в целях предоставления ему, по договору социального найма, жилых помещений муниципального жилищного фонда – 30 рабочих дней со дня регистрации документов; 

принятие заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях – 30 рабочих дней со дня представления документов в администрацию, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

Жилые помещения предоставляются заявителям, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности исходя из времени принятия таких заявителей на учет, за исключением случаев, установленных частью 2 статьи 57 Жилищного Кодекса Российской Федерации.

2.5.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принятой всенародным голосованием 12.12.1993) (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 26.02.2014, "Собрание законодательства РФ", 03.03.2014, N 9, ст. 851);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, ст. 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Парламентская газета", N 17, 08-14.04.2011, "Российская газета", N 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);

- постановлением Правительства РФ от 21.05.2005 N 315 "Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения" ("Российская газета", N 112, 27.05.2005, "Собрание законодательства РФ", 30.05.2005, N 22, ст. 2126);

- постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире" ("Собрание законодательства РФ", 19.06.2006, N 25, ст. 2736, "Российская газета", N 131, 21.06.2006);

- Уставом Нижнепронгенского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края, принятым решением Совета депутатов Нижнепронгенского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края от 17.06.2013 № 55-139 (опубликован в «Сборнике нормативных правовых актов Нижнепронгенского сельского поселения» от 12.08.2013 № 7);
           - настоящим Административным регламентом.

2.6.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Перечень документов, необходимых для признания заявителя малоимущим, в целях предоставления ему жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма:

2.6.1.1. Заявление о признании малоимущим, в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

2.6.1.2. Паспорт гражданина Российской Федерации.

2.6.1.3. Согласие на обработку персональных данных.

2.6.1.4. Документы, в том числе справка "О доходах физического лица" (формы 2-НДФЛ), выдаваемая налоговыми агентами – источниками выплаты дохода, подтверждающие доходы заявителя, каждого члена его семьи.

2.6.1.5. Документы о составе семьи заявителя (свидетельства о рождении, о заключении брака, о расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения).

2.6.1.6. Сведения о регистрации транспортного средства, сведения о праве собственности на пассажирское, грузовое морское, речное судно, свидетельства о государственной регистрации прав на воздушное судно, находящиеся в собственности заявителя, каждого члена его семьи.

2.6.1.7. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии у заявителя и (или) членов его семьи объектов недвижимого имущества – жилых помещений, находящихся в собственности.

2.6.1.8. Копии налоговых деклараций о доходах за налоговый период, заверенные налоговыми органами.

2.6.1.9. Кадастровая справка о кадастровой стоимости объектов недвижимости, находящихся в собственности заявителя и (или) членов его семьи (в случае отсутствия сведений о стоимости недвижимого имущества, в органе кадастрового учета - справки из организаций, аккредитованных на проведение технического учета и технической инвентаризации, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, находящегося в собственности заявителя и (или) членов его семьи).

2.6.1.10. Справки оценочных организаций о стоимости средств автомобильного, водного, воздушного и других видов транспорта, сельскохозяйственной техники, находящихся в собственности заявителя и (или) членов его семьи и подлежащих учету и налогообложению.

2.6.1.11. Сведения о стоимости паенакоплений в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах, заверенные должностными лицами жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативов.

2.6.1.12. Сведения о размерах денежных средств, находящихся на счетах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, а также средств на именных приватизационных счетах физических лиц, в том числе из этих учреждений.

2.6.1.13. Согласие заявителя на проверку представленных им сведений (в случае осуществления администрацией такой проверки).

2.6.2. Перечень документов, необходимых для принятия на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:

2.6.2.1. Заявление о принятии на учет (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту), в котором указываются совместно проживающие члены семьи, а также сведения о наличии у заявителя и членов его семьи в собственности жилых помещений, находящихся на территории Российской Федерации.

Заявление о принятии на учет недееспособных граждан подается их законными представителями.

2.6.2.2. Паспорт гражданина Российской Федерации.

2.6.2.3. Согласие на обработку персональных данных.

2.6.2.4. Документ, подтверждающий, что заявитель относится к категории малоимущих граждан.

2.6.2.5. Справки и копии финансово-лицевых счетов из организаций, подведомственных органу исполнительной власти Хабаровского края или органу местного самоуправления, о проживающих гражданах и характеристике занимаемых ими жилых помещений.

2.6.2.6. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на объект недвижимого имущества – жилое помещение, находящееся в собственности заявителя, и о его площади.

2.6.2.7. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о прекращенных правах на объект недвижимого имущества – жилое помещение, ранее принадлежавшее заявителю.

2.6.2.8. Правоустанавливающие документы о ранее учтенных объектах недвижимого имущества – жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2.9. Документ, подтверждающий, что жилое помещение, в котором проживает (проживал) заявитель, утрачено или непригодно для постоянного проживания (заключение межведомственной комиссии).

2.6.2.10. Медицинская справка, подтверждающая, что гражданин страдает тяжелой формой хронического заболевания (при наличии в составе семьи заявителя больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, входящего в перечень, установленный Постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире").

2.6.3. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя уполномоченный представитель представляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на предоставление интересов заявителя.

2.6.4. Заявитель должен представить самостоятельно документы, предусмотренные пунктами 2.6.1.1 – 2.6.1.5, 2.6.1.9 – 2.6.1.13, 2.6.2.1 – 2.6.2.3, 2.6.2.8, 2.6.2.10  
настоящего Административного регламента. Указанные документы предоставляются как в подлинниках – для обозрения, так и в копиях, заверенных в установленном порядке организациями, от которых они исходят.

Администрация вправе предложить сделать копию паспорта заявителя в его присутствии и с его согласия.

2.6.5. Документы, указанные в пунктах 2.6.1.6 – 2.6.1.9, 2.6.2.4 – 2.6.2.7, 2.6.2.9 настоящего Административного регламента запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.

2.6.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.7. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7.
Перечень оснований для отказа в приеме документов

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для признания заявителя малоимущим, в целях предоставления ему жилых помещений муниципального жилищного фонда являются: 

- несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

- не представлены, либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пунктах 2.6.1.1 – 2.6.1.5, 2.6.1.10 – 2.6.1.13 настоящего Административного регламента;

- текст заявления не поддается прочтению.

2.7.2. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для принятия заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, являются:

- не представлены, либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пунктах 2.6.2.1 – 2.6.2.3, 2.6.2.8, 2.6.2.10 настоящего Административного регламента;

- текст заявления не поддается прочтению.

2.8.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- размер дохода, приходящегося на заявителя и каждого члена его семьи, и стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, выше размера дохода, приходящегося на заявителя и каждого члена его семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, установленного в целях признания граждан малоимущими и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма;

- ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе (за исключением случаев, если отсутствие запрашиваемых документов и (или) информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях);

- представлены документы, которые не подтверждают право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях.
2.9.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Необходимыми и обязательными услугами являются:   

2.9.1. Проведение кадастровой оценки объектов недвижимого имущества (в случае отсутствия сведений о стоимости недвижимого имущества, в органе кадастрового учета).

2.9.2. Определение стоимости средств автомобильного, водного, воздушного и других видов транспорта, сельскохозяйственной техники (справка оценочной организации).

2.10.
Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- в случае личного обращения заявителя максимальное время ожидания приема -  15 минут;

- продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов – 15 минут. 

2.12. 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- время регистрации в случае личного обращения – 10 минут;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее лично, посредством почтовой связи, электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан в день поступления.

В случае обращения заявителя в электронной форме специалист администрации сельского поселения в течение 2 дней направляет информацию заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении, о регистрации его заявления с указанием номера и даты регистрации.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Здание, в котором расположена администрация сельского поселения, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), с указанием наименования органа и режима работы.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются: 

- информационными стендами; 

- стульями и столами для возможности оформления документов. 


Информационные стенды должны располагаться непосредственно перед кабинетом (рабочим местом) специалиста.  

На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы: 

- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента; 

- образцы заполнения бланков заявлений;

- бланки заявлений;

- адреса, телефоны и время приема администрации;

- часы приема специалистов в соответствии с пунктом 1.3.1 административного регламента. 

Места для ожидания предоставления или получения документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.       

 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- открытость информации о муниципальной услуге;

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- вежливость и корректность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- точное соблюдение требований законодательства и настоящего административного регламента;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги, как правило, заявитель взаимодействует с должностными лицами дважды.

3.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном форме
3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.1. Административные процедуры по признанию граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

- прием и регистрация документов для признания заявителя малоимущим;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- рассмотрение представленных документов для признания заявителя малоимущим;

- определение размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению; 

- принятие решения о признании заявителя малоимущим, в целях постановки его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

3.1.1.2. Административные процедуры по постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма:

прием и регистрация документов для постановки заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

формирование и направление межведомственных запросов;

рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке заявителя на учет;

направление принятого решения заявителю;

предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда.

3.1.2. Блок–схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2.
Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации документов для признания заявителя малоимущим

Заявители, для признания их малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, подают (направляют) документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, непосредственно в администрацию. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию документов от заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает наличие оснований, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, и, в случае, отсутствия указанных оснований:

- регистрирует в установленном порядке поступившие документы;

- оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) и выдает (направляет) ее заявителю;

- направляет документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

При наличии вышеуказанных оснований специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в приеме документов (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту), если фамилия и почтовый (электронный)  адрес заявителя поддаются прочтению. 

Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) расписки о получении документов, либо выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в приеме документов.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочий день.

3.3.
Описание последовательности административных действий при формировании и направлении межведомственных запросов

В случае если документы, указанные в пунктах 2.6.1.6 – 2.6.1.9 настоящего Административного регламента, не были представлены заявителем по собственной инициативе, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

формирует и направляет межведомственные запросы в органы государственной власти или подведомственные государственным органам организации, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения);

после получения необходимых документов (их копий или содержащихся в них сведений), либо получения ответа об отсутствии таких документов (их копий или содержащихся в них сведений) переходит к процедуре рассмотрения представленных документов.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться получение необходимых документов (их копий или содержащихся в них сведений), либо ответа об отсутствии таких документов (их копий или содержащихся в них сведений) в распоряжении органов государственной власти или подведомственных государственным органам организациях.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 7 рабочих дней.

3.4.
Описание последовательности административных действий при рассмотрении представленных документов для признания заявителя малоимущим 

Основанием для начала административной процедуры является поступление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании представленных документов устанавливает наличие основания, указанного в абзаце 5 пункта 2.8 настоящего Административного регламента и, при наличии такого основания, выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту). 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные абзацем 5 пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

При отсутствии вышеуказанного основания, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении процедуры расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и определения стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению.

Результатами выполнения административной процедуры являются:

- принятое решение о проведении процедуры расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и определения стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению;

- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дня.

3.5.
Описание последовательности административных действий при определении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению

Основанием для начала действий является принятое решение о проведении данной процедуры.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- определяет размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению; 
- определяет наличие основания, указанного в абзаце 3 пункта 2.8 настоящего Административного регламента и, при наличии такого основания, выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

- в случае отсутствия указанного основания, готовит проект решения администрации о признании заявителя малоимущим в целях постановки его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

Результатами выполнения административной процедуры могут являться:

- подготовленный проект решения администрации о признании заявителя малоимущим в целях постановки его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 15 рабочих дней.

3.6.
Описание последовательности административных действий при принятии решения о признании заявителя малоимущим, в целях постановки его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях

Основанием для начала действий является подготовленный проект решения о признании заявителя малоимущим.
Администрация принимает решение о признании заявителя малоимущим в целях постановки его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях и предоставления ему по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в форме постановления администрации (далее – постановление о признании заявителя малоимущим).

Копия постановления о признании заявителя малоимущим выдается (направляется) заявителю.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться издание постановления о признании заявителя малоимущим.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих дней.

3.7.
Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации документов для постановки заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях

Заявители, в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда подают (направляют) документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента, непосредственно в администрацию.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию документов от заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает наличие оснований, указанных в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, и, в случае, отсутствия указанных оснований:

- тщательно проверяет и регистрирует в установленном порядке поступившие заявление и иные документы в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения;

- оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам и выдает (направляет) ее заявителю;

- направляет документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

При наличии вышеуказанных оснований специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в приеме документов, если фамилия и почтовый (электронный) адрес заявителя поддаются прочтению. 

Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) расписки о получении документов, либо выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в приеме документов.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 2 рабочих дней.

3.8.
Описание последовательности административных действий при формировании и направлении межведомственных запросов

В случае если документы, указанные в пунктах 2.6.2.4 – 2.6.2.7, 2.6.2.9 настоящего Административного регламента, не были представлены заявителем по собственной инициативе, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- формирует и направляет межведомственные запросы в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения);

- после получения необходимых документов (их копий или содержащихся в них сведений), либо получения ответа об отсутствии таких документов (их копий или содержащихся в них сведений) переходит к процедуре рассмотрения представленных документов.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться получение необходимых документов (их копий или содержащихся в них сведений), либо ответа об отсутствии таких документов (их копий или содержащихся в них сведений) в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 7 рабочих дней.

3.9.
Описание последовательности административных действий при рассмотрении представленных документов и принятии решения о постановке заявителя на учет 

Основанием для начала административной процедуры является поступление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании представленных документов устанавливает наличие оснований, указанных в абзацах 4 – 6 пункта 2.8 настоящего Административного регламента и, при наличии таких оснований, подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.

При отсутствии вышеуказанных оснований, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

Решение о постановке (об отказе в постановке на учет) заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях принимается в форме постановления администрации (далее – постановление о постановке на учет).

Результатом выполнения административной процедуры будет являться принятое администрацией решение о постановке (об отказе в постановке) заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 19 рабочих дней.

3.10.
Описание последовательности административных действий при направлении принятого решения заявителю 

Основанием для начала административной процедуры является принятое администрацией решение о постановке (об отказе в постановке) заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает (направляет) заявителю копию постановления о постановке на учет, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом выполнения административной процедуры будет являться выдача (направление) заявителю принятого администрацией решения о постановке (об отказе в постановке) заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 3 рабочих дня.

3.11.
Описание последовательности административных действий при предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда

Жилые помещения муниципального жилищного фонда предоставляются заявителям, признанным малоимущими и состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в срок, указанный в пункте 2.4 настоящего Административного регламента.

Решение о предоставлении заявителю жилого помещения по договору социального найма издается в форме постановления администрации. 

Копия постановления выдается (направляется) заявителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня издания такого постановления.

Непосредственно перед принятием решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма администрация проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Для прохождения перерегистрации гражданин представляет в администрацию документы, указанные в пунктах 2.6.2.2 – 2.6.2.3, 2.6.2.8, 2.6.2.10 настоящего Административного регламента.

Иные документы, предусмотренные пунктами 2.6.2.4 – 2.6.2.7, 2.6.2.9 настоящего Административного регламента и подтверждающие право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, администрация самостоятельно запрашивает по межведомственным запросам в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены гражданином-заявителем по собственной инициативе. 

Администрация, проверяет наличие оснований для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, на основании документов, представленных гражданином, и документов, полученных по межведомственным запросам.

4. Формы контроля  исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации сельского поселения, осуществляется главой Нижнепронгенского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения контрольных мероприятий за соблюдением и исполнением специалистами администрации сельского поселения административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановая проверка проводится не реже одного раза в год.

4.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является обращение в установленном порядке заявителя с жалобой на нарушение административного регламента.

Проведение внеплановых проверок осуществляется по мере поступления жалоб от юридических и физических лиц на действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения. 

4.2.3. По результатам контрольных мероприятий даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их выполнение.

4.3. Граждане, их объединения и организации осуществляют внешний контроль за предоставлением муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица администрации сельского поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  а также может быть принята при личном обращении Заявителя.

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами. 

5.2.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5 настоящего регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1 настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_____________

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении»
Главе администрации  сельского поселения
от ___________________________________

(Ф.И.О. полностью)
паспорт: серия ____ № _________________ 

выдан 

(кем, когда)

адрес заявителя: 


(адрес регистрации)

e-mail: 


ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании малоимущим, в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда

В соответствии с пунктом 2 статьи 49 Жилищного кодекса РФ прошу признать меня малоимущим, в целях постановки на учет и предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.

К заявлению прилагаю:

Заявитель:





                      
     (Ф.И.О.) 

                              

(подпись)

"__" ___________ 20__ г. 

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении»
Главе администрации  сельского поселения

от 


(Ф.И.О. полностью)

_______________________________________________________

паспорт: серия 
 № 
 

выдан 


(кем, когда)

_______________________________________________________

адрес заявителя: 


 (адрес регистрации)

_______________________________________________________

e-mail: 


ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях

В соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса РФ, в связи с признанием малоимущим прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

Члены семьи заявителя совместно проживающие с ним:

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	

	7. 
	


Жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и членов его семьи:

	Адрес помещения
	Площадь
	Собственник

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


К заявлению прилагаю:

Заявитель:





                      
     (Ф.И.О.) 

                              

(подпись)

"__" ___________ 20__ г.

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении»
Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении"
















Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении»
Расписка в получении документов 

для предоставления муниципальной услуги

"Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении"

Заявитель: 


(Ф.И.О., адрес места жительства)

1. Документы, представленные заявителем:

	№ п/п
	Наименование документа
	Дата получения документа

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Всего принято ____________ документов от заявителя.

2. Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

	№ п/п
	Наименование документа

	
	

	
	

	
	

	
	


Всего будет получено по межведомственным запросам ________ документов.

	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении»
	Исходящий штамп
	________________________________

Ф.И.О. заявителя

________________________________

адрес заявителя


Уведомление об отказе в приеме документов 

при предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что документы, представленные для получения муниципальной услуги "Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении", не могут быть приняты по следующим основаниям: 

В случае устранения вышеуказанных оснований Вы имеете право повторно обратиться для получения муниципальной услуги.

В случае не согласия с принятым решением Вы имеете право на обжалование такого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

_______________

___________________






           (подпись)


   (И.О. Фамилия)

Приложение № 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении»
	Исходящий штамп
	________________________________

Ф.И.О. заявителя

________________________________

адрес заявителя


Уведомление об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга "Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма малоимущим гражданам в Нижнепронгенском сельском поселении", не может быть предоставлена по следующим основаниям: 

В случае не согласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

_______________

___________________






           (подпись)


   (И.О. Фамилия)

___________

Заявитель
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Прием и регистрация документов для признания заявителя малоимущим





Прием и регистрация документов для постановки на учет





Отказ в приеме и регистрации документов





Направление межведомственных запросов





Направление межведомственных запросов





Рассмотрение представленных документов








Рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке на заявителя на учет








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Определение размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, и стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению








Признание заявителя малоимущим, в целях постановки его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях





Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда








